
Assistenz der Geschäftsführung –  
strategisches Projektmanagement (m/w/d)

Wir sind ein erfolgreiches mittelständisches Versandhandelsunternehmen. Mit über 300 Mitarbeiterinnen  
und Mitarbeitern beliefern wir Kunden im In- und Ausland mit qualitativ hochwertigen Produkten für die Anwendung  
in Laboren, Forschungseinrichtungen und produzierenden Unternehmen. Unsere Kunden schätzen unsere  
Produkte und Dienstleistungen und bescheinigen uns dies mit Bestnoten bei Kundenbefragungen. Wir wachsen 
stetig weiter und suchen deshalb zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine fachlich wie menschlich überzeugende 
Persönlichkeit für die Position „Assistenz der Geschäftsführung – strategisches Projektmanagement (m/w/d)“.

Ihre Aufgaben:

/ Kompetente Unterstützung der Geschäftsführung bei strategischen und operativen Managementaufgaben
/ Management von Projekten im operativen und strategischen Umfeld 
/ Durchführung von Prozessanalysen in Zusammenarbeit mit anderen Fachbereichen
/ Erstellung von Entscheidungsvorlagen und Handlungsempfehlungen
/ Eigenständige Erstellung von Auswertungen, Reportings und Präsentationen  

Ihre Qualifikation:

/ Erfolgreich abgeschlossenes betriebswirtschaftliches bzw. naturwissenschaftliches Studium
/ Mehrjährige Berufserfahrung in einem ähnlichen Tätigkeitsfeld
/ Ergebnisorientierte und strukturierte Arbeitsweise sowie die Leidenschaft, Projekte voranzutreiben
/ Verbindliches Auftreten, Teamorientierung und Eigeninitiative
/ Gute Kommunikationsfähigkeit in einem naturwissenschaftlichen Umfeld und hervorragende Deutschkenntnisse

Wir bieten:

/ Krisensicherer Arbeitsplatz in einem kerngesunden Unternehmen 
/ Hochattraktive Beteiligung am Unternehmenserfolg 
/	 Ausgewogene	Work-Life	Balance	durch	attraktive	Arbeitsbedingungen	mit	flexiblen	Arbeitszeiten	 
 sowie Möglichkeiten für mobiles Arbeiten 
/ Flache Hierarchie mit kurzen Entscheidungswegen und eine Kultur der offenen Türen 
/ Sympathisches Team mit Kolleg*innen auf Augenhöhe, sehr gutes und motivierendes Arbeitsklima

Laborbedarf,
Life Science und

Chemikalien

Sie haben Interesse:
Senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer
Gehaltsvorstellungen und des frühestmöglichen
Eintrittstermins an bewerbung@carlroth.de
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